
111學年度
新生家長指導手冊



前言

歡迎您的孩子加入「明志國小」一年級的行列，也恭喜貴子女即將

邁入人生另一個學習階段。古人說：「慎始」，因此希望您多花一

些時間陪孩子成長，協助孩子在快樂中學習。以下是有關本校提醒

您的注意事項，煩請您多費心了解及配合，讓孩子能盡快適應國小

之生活作息。



校園環境



學校作息表
• 低年級學生每週二上整天課
於下午4：00放學，
其餘皆上半天課，中午12：00放學。

• 請留意孩子回家的時間，避免孩子
在路上逗留嬉戲，確保小朋友平安
回家。

• 如有急事必須在上課中帶孩子離開
學校，務必由任課教師於離校通知
單簽名同意後交給警衛室，請家長
親自到校接送並於離校通知單上簽
名才能離校。



中午用餐

週二上整天課時，午餐處理方式

1) 可訂購學校之中央餐廚，每餐48元(四菜一湯，每週二有水果。
訂素食者要到二樓大辦公室打菜)。請假不用餐請務必於用餐日
前一個工作天中午12點前告知導師或本校午餐秘書29061133#37，
以利退費，未於時間內告知則不予退費。

2) 家長自備放至警衛室，由貴子女自行前往領取

3) 帶便當到校使用蒸飯箱，早上拿至學務處由午餐秘書協助拿到
二樓大辦公室蒸飯，於午餐時間由學生自取。



衛生習慣

• 因應防疫規定，午餐用餐須使用隔板，111學
年度新生入學午餐隔板由學校統一採購。

• 請協助與督促孩子三餐和睡前潔牙，並可配
合進行小一學童臼齒窩溝封填，政府有補助

• 請家長協助叮嚀小朋友養成不亂丟垃圾，節
約用水、用電、上完廁所隨手沖水、關門等
良好習慣。

• 請家長協助影印兒童預防注射的單子，交給
導師，方便查閱。



家長入校

• 若有急用品需在上課時間送給孩子，請註明班
級、姓名放在警衛室，由警衛通知學生至警衛
室領取，勿私自進入校園，以免影響上課。

• 若有事需和老師會面，請先和老師約定時間，
避免打擾老師上課。

• 若需進入校園洽公，請在警衛室換證登記並出
示二劑新冠疫苗黃卡(照片、健保快易通等證
明)。



學用品

• 請注意孩子的儀容整潔，制服及運動服請在左胸縫上「學號
名牌」。

• 孩子的學用品請寫上班級姓名，若有遺失被尋獲時，學務處
可儘快通知學生領回。



課後社團

• 本學期共計23個社團 點我看社團簡介

• 類別：運動、藝文、語文、音樂等各類型社團

• 上課時間為學期中之週一、二、四、五16:00至17:30或週三
12:00~16:00，詳細資訊請見明志國小課後社團網站。

• 社團網址如右側QR-code

• 報名時間：將於9/1(四)晚間8:00起開放線上報名。
報名請點我

https://sites.google.com/apps.ntpc.edu.tw/ntpcmjesclubs/
https://esa.ntpc.edu.tw/jsp/act_register/actreg.jsp?schno=014740


上放學方式
一.走路上放學

1. 上學：由新生路大門、新民路書院門入校

2. 放學：由新生路涼亭門(第一、第二縱隊)、新民路新民門(第三縱隊)離校

二.家長接送
1. 上學：新生路大門接送區

2. 放學：學生由涼亭門步行至新生路汽機車接送區

三.免費公車 免巴專車申請點我!
A.早上上學:7：10、7：20、7：30從第一站各發一班車

B.中午及下午放學:12：10及16:10前到中庭集合上車，逾時不候。

四.安親班接送
安親班路(車)隊由各安親班於固定地點集合，並由安親班派老師負責清點
人數後帶離。

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd4brlFPAlWKXn1Tsp6cdyNjRvWhBoGTELIyUpC1f92Li-V6w/viewform


騎乘汽機車接送孩子上下學，請依規定在本校
「家長接送區」接送，切勿於校門口讓孩子上
下車，以免妨礙路隊的進行和馬路車流的順暢。





步行上放學

新民路上學
請走書院門

新民路放學
會走新民門

新生路上學
請走新生路大門

新生路放學
會走涼亭門

請家長務必向導師確認
每日放學接送門口。



免巴車隊

• 上學路線：宏觀天下(第1站)→
貴和社區(第2站)→下坡角(第3
站)→宏泰新村(第4站)→明志
國小新生路大門。

• 放學路線：明志國小新生路大
門→(走新北大道)→宏觀天下
(第1站)→貴和社區(第2站)→
下坡角(第3站)→宏泰新村(第4
站)。



家長操作手冊

請下載「新北校園通」

用途：進行線上請假、繳交學雜費，並可查詢學生在校的「成績、出缺席、
獎懲資料、課表資料、午餐菜色、借閱紀錄」等資料。

https://reurl.cc/zNrm5e




遠距教學

• 使用Google classroom、Google Meet

• 操作方式：電腦→搜尋Google classroom、Google Meet
手機→安裝Google classroom、Google Meet app

點圖看電腦版
詳細說明

點圖看手機版
詳細說明

https://drive.google.com/file/d/1Y8dQd4_FhgOWaLZcP1Lfc3MbJCuxNBro/view
111學年度明志國小學生調查表 單面.docx


遠距教學－登入
• 登入帳號：英文3碼+數字4碼共7個字
(三碼英文：姓名三個字，拼音的第一個字母；四碼數字：生日)
例如:王小明Wang xiao ming，生日8月27日。帳號則為wxm0827

由google介面登入帳號後再加 @apps.ntpc.edu.tw

• 登入密碼：預設學生身分證

單一身份
驗證登入

帳號

密碼

mailto:由@apps.ntpc.edu.tw


加入Google classroom課程





用Google meet上課
輸入老師提供的課程代碼(十個英文字)



手機平板

電腦

用Google meet上課
從classroom進入



各處室宣導事項



教務篇

• 8月30日（星期二）開學日（正式上課），當天讀整天，要帶餐盒及餐具。

• 書本、簿本封面的班級書寫規定：年級用國字，班別用阿拉伯數字，如
「一年1班」、「一年2班」，煩請貴家長指導子女逐一完成。

• 請尚未繳交「戶口名簿影本」(請在貴子女姓名上打v以利建立學生資料)
或相關證件資料的家長，在9月2日(五)前將相關資料交給級任老師。

• 身障生、身障人士子女需繳交相關核准或證明文件影本給導師轉交註冊
組，以確保為學生辦理各項費用減免手續。



教務篇

• 每週一、四、五上午8:00-8:10為全校晨讀時間，每週三8:00~8:35為共
讀時間，小朋友除了閱讀學校放在各班的「巡迴書箱」書藉外，請父母
鼓勵孩子利用下課時間或閱讀課到圖書室借書，培養孩子良好閱讀習慣。

• 111學年度一年級新生使用的教科書版本：國語(康軒)、數學(翰林)、生
活(康軒)、健體(康軒)、英文(何嘉仁)、閩南語(康軒)、客語(康軒)，
可直接至本校首頁查詢。

• 如需申請有分數的成績單，程序如下：可向導師用書面(寫在聯絡簿)提
出申請，請註明學期(如:一上)，導師在學校首頁向註冊組提出申請，核
章後請學生領回。



圖書室使用方法
• 圖書資料借閱時間為：學校上課日，每週一、二、四、五上午8:00到12:00，下午13:30到
16:00；每週三上午8:00到12:00。

• 進入圖書室需衣著整齊，禁止攜帶飲料或食物，亦不得大聲說話及吵鬧。
• 凡進入圖書室需憑個人借書證借還書，不得使用他人證件。
• 借書證遺失辦理補發，需先到圖書館登記辦理，並完成愛校服務2小時後，才能補發 (註:
補發的借書證不附照片)。

• 借出圖書資料之冊數及期限如下：
一、學生借閱圖書資料一次以三冊為限，借期十四天。
二、借出圖書資料無論到期與否，須於當學期終了前一週歸還。
三、當期雜誌只限館內閱讀。

• 逾期未還書，逾期一日停借一日，逾期一冊則全部停權借閱。
• 借出之圖書資料如有汙損、遺失，應由借閱人負責賠償。

一、自行購買原圖書資料之同版本或新版本賠償。
二、無法購得原版本或較新版本時，依原圖書資料定價自行購買等值與遺失圖書資料性質相近並適合小
學生閱讀之圖書資料賠償之。

• 逾期未歸還之圖書資料於學期結束前2週通知，若已遺失需於每學期結束前完成賠償手續。



新北市電子書雲端圖書入口網使用須知

1. 新北市電子書雲端圖書入口網址為：
http://ebook.ntpc.edu.tw，本市公立國小學生均可使用姓名
或班級及出生年月日6碼認證登入系統借閱電子書→進入數位典
藏→點選已有封面想看的書→電子書線上閱讀。

2. 本系統提供簡易登入方式，凡屬本市公立國中小教師及在學學
生均可使用姓名或班級認證登入系統借閱電子書，相關紀錄並
可自動彙整至本市校務行政系統圖書館模組之個人借閱紀錄。

3. 請家長多鼓勵孩子發表閱讀心得。

http://ebook.ntpc.edu.tw/


學生閱讀認證暨閱讀獎勵辦法

「喜閱單」閱讀認證：

• 持有人於閱讀完一本書籍後，可找本校老師認證〈以導師或閱讀
課老師為主〉，認證方式可為4項：
第1項：書面心得報告、大意摘要。低年級每篇文句字數共50字以上。

第2項：口述符合學生學習程度或年級書籍的心得報告、大意摘要。

第3項：完成老師指定含有開放性提問之閱讀學習單。

第4項：其他由老師認為足以認定持有人確實閱讀完書本並了解其大意之
方式。



閱讀獎勵方式

• 學生可憑「喜閱單」閱讀認證記錄，依下列獎勵標準，向教務處
提出閱讀獎勵申請。

項目
明志閱讀
小學士

明志閱讀
小碩士

閱讀探花
小博士

閱讀榜眼
小博士

閱讀狀元
小博士

低
年
級
閱
讀
內
容

累積閱讀數量 10本 18本 24本 50本 100本

喜閱單閱讀認證 10格 18格 24格 50格 100格
閱讀心得
優秀書面作品
徵件活動
網路專區刊載作品

計1件 累計2件 累計4件



班級巡迴說故事
• 目的：

(一)培養兒童口語表達能力。

(二)培養兒童穩健台風。

(三)增進兒童自信心。

(四)增進同儕互相觀摩機會，達到模仿學習的目的。

• 實施內容：

(一)時間：配合共讀時間，一年級於下學期第4、8、12、16週的週三上午8:10~8:35實施，每
學年度共計4次。

(二)對象：全校各班級每位學生，每人每學年度至少一次

(三)方式：採各班學生至上列之同一學年其他班級巡迴說故事之方式進式。一年級每次約7位
學生(請級任老師事先安排並加以指導)，每人以3~4分鐘為原則。

(四) 故事題材：以每學年之共讀書籍、白話文補充教材或其他課外讀物為原則，再加上心得
感想，題目由學生自訂。



讀報教育

• 實施時間：

每年3月、4月、5月、9月、10月、11月、12月的最後一週。

• 實施方式

一.由閱讀推動教師依據當月實施日前之國語日報內容出題。

二.題目公告於學校首頁一週，並影印一份交各班公告於教室內，由全校師

生找出答案。

三.將答案紙投入有獎徵答箱內，一週後抽出約30名得獎學生發給文具禮品。

四.有獎徵答答案紙經批改全對之答案紙，收集10張，可換領取獎狀一張。



學務篇
• 上學時間為上午7：25~7：50到校(上午7：25之前級任老師尚未到校，各
交通崗也尚未開始執勤，請家長配合，勿讓孩子提前到校或遲到，以免
發生危險)。

• 上放學校門口開放說明

(1)新民路:上學請走書院門(7:50準時關門)，放學會走新民門。

(2)新生路:上學請走新生路大門，放學會走涼亭門。

• 騎乘汽機車接送孩子上下學，請依規定在本校「家長接送區」接送，切
勿於校門口讓孩子上下車，以免妨礙路隊的進行和馬路車流的順暢。



學務篇

• 本校上學導護崗哨為

• (1)明志路二段路口與新民路路口

• (2)新民路與中央路路口

• (3)明志路二段與新生路路口

• (4)新生路2號校門口前

本校放學導護崗哨為

• (1)新生路2號校門口前

• (2)明志路二段與新生路路口

• (3)新民路與中央路路口

請配合各導護崗哨導護志工指示過馬路。



交通安全宣導

1.騎機車前踏板不站人、不超載、要「戴」安全帽。
2.喝酒不開車，開車不喝酒。
3.行車不當低頭族，手機電腦不使用。
4.乘坐汽車請繫安全帶。
5.行車禮讓行人，讓長者及兒童用路更安全。



書包減重宣導

一.書包重量〈含手提所有物品〉不可超過體重的12.5%（即1/8）。
二.書包應雙肩背負，肩帶要寬。
三.空書包宜量輕，材質佳。
四.每日上放學僅攜帶當日所需之文具、書籍，非必要帶回家之書籍
及學用品，請置於班級個人置物櫃。

五.盡量不要使用拖式書包，以免造成上、下樓梯之不便。

希望我們共同維護學童骨骼之正常發展，並培養學生良好的體態，
減輕學童課業壓力，以促進身體健康及快樂學習。



新北兒童卡

• 學籍於新北市，入學即發放

• 若有遺失先致電悠遊卡公司
停卡，再備妥相關文件到區
公所辦證。(需要工本費100
元)



明志兒童

明志
兒童

學習
表現

品德
表現

競賽
得獎

服務
學習

閱讀
學習



總務篇
•註冊費暨各項代收代辦費(含簿本費、午餐費)繳交時間及
繳費金額，將在開學後另行通知家長。

•註冊費暨各項代收代辦費(含簿本費、午餐費)繳交方式，
請各位家長持子女的註冊繳費單，選擇下列一種方式辦理
繳費：
1) 統一超商(7-11)、全家便利商店、萊爾富超商、OK超商：手續

費6元。
2) 郵局櫃檯繳費：手續費6元。
3) 臺灣銀行網路銀行繳費：免手續費。
4) 其他：其他行庫提款機轉帳，手續費視各銀行收費標準而定。



輔導篇
• 9月16日（星期五）晚上7:00~9:00舉辦一～六年級「家長日」活

動，由班級導師與各位家長進行班級經營說明及親師溝通，歡迎

家長踴躍參加(若因疫情更改，將另行通知)。

• 請培養孩子良好的生活作息時間，晚上約9：00以前上床，早上

約7：00起床，養成早睡早起的好習慣。

• 請為孩子佈置一個簡單明淨的讀書環境，讓孩子專心向學。

• 指導孩子完成回家功課，養成正確的坐姿、執筆的方法和正確的

書寫，並避免過度學習而造成孩子拒學之現象。



• 培養孩子較長時間的注意力、耐心和恆心，以正面積極的態度適
應學校班級作息及團體生活。

• 陪伴孩子親近書本，養成「樂於閱讀、主動學習」的態度。

• 多用鼓勵、欣賞的態度養成孩子良好的生活習慣，避免苛責、怒
罵或與別人比較。

• 請配合每天簽閱「家庭聯絡簿」及檢視家庭作業，並善用「家庭
聯絡簿」與老師溝通，以了解孩子的學習狀況、人際關係和人格
發展。

• 孩子不能準時到校時，請假方式：
 請家長打電話或用Line知會老師，
 使用新北校園通App進行線上請假
 撥打學校請假專線29063234，由學校值班人員轉告導師

以掌握學生行蹤確保安全。



杜絕兒童接觸不當資訊

網路守護天使(Network Guardian 
Angels, NGA) 是一套過濾網路不當資
訊的軟體，每當未成年學童上網瀏覽
到不當網址就會進行阻擋。NGA除了可
安裝在家中電腦或筆電之外，智慧手
機或平板也都可以使用！



防止網路沉迷

• NGA除了可以阻擋不當資訊的網站，
還有阻擋網頁遊戲的功能，本團隊將
定期更新網址資訊至您的電腦，可有
效避免未成年學童沉迷於線上遊戲。
家長或師長可使用線上查詢的功能，
確實掌握學童於電腦的網路連線狀況。



上網時間管理

• NGA也包含上網時間管理的功能，只
要設定可上網時間，網路超時使用則
中斷，避免學童造成網路沉迷，並對
網路的使用時間養成良好的習慣。

• 註：目前僅供PC版與 Android4版本
可使用時間控管功能





請安裝教育部「網路守護天使」

• 聯絡信箱：nga@sinpao.com.tw

• 諮詢電話：(06)208-8988

• 客服時間：
週一至週五，上午9:00至下午6:00

http://nga.moe.edu.tw/

mailto:nga@sinpao.com.tw


★412-8185（幫一幫我）家庭教育諮詢專線★

一.服務內容：夫妻相處、親子溝通、子女教養、婚前交往、情緒

調適、家庭資源、生活適應、人際關係等問題，歡迎撥打諮詢。

二.服務時段：週一至週五

早上 9:00-12:00、下午2:00-5:00、晚上6:00-9:00。

週六早上 9:00-12:00、下午 2:00-5:00。

三.面談諮詢服務：請撥412–8185專線預約面談時間。

四.手機請加區碼02。



親子關係是彼此一輩子的支持與溫暖，

一個幸福的家庭會有幾種特質:

家人有固定的相聚時間、常常感謝與讚美對方、共同處理危機。

愛家行動，從珍惜家人相聚開始，

請攜手響應新北市「幸福家庭123」運動，

每1天

陪伴家人20分鐘，

一起做3件事：

(共讀、分享、遊戲與運動。)

營造健康溫馨好家園～～新北市政府家庭教育中心關心您



明志國小各處室電話一覽表
學校電話：29061133 #分機號碼

校 長 室
1 0

教 務 處
2 0

學 務 處
3 0

總 務 處
4 0

輔 導 室
5 0

健康中心
3 5



相關表單
111學年度上學期

「課後照顧班」意願調查表
志工招募調查表 早、午餐費申請減免資格

調查表

申請資格:學生本人身心障礙、中低收入戶、
學生本人領有中低兒少補助、家庭負擔困難

搭乘資格:戶籍地址屬於貴和里全里、貴
子里明志路三段170號之後(符合之路名含
工專路單數巷號、台麗街雙數巷號、貴陽
街、漢口街、貴鳳街、德安街、壽山路及
新北大道)

學生免費公車申請表 學生課後社團簡介 學生課後社團報名

https://forms.gle/423pdTazE4aijPhq8
https://forms.gle/kJJWKc96MPoVafqs6
https://forms.gle/anYA8UXZ8UaCoEhK9
https://forms.gle/anYA8UXZ8UaCoEhK9
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd4brlFPAlWKXn1Tsp6cdyNjRvWhBoGTELIyUpC1f92Li-V6w/viewform
https://sites.google.com/apps.ntpc.edu.tw/ntpcmjesclubs/
https://esa.ntpc.edu.tw/jsp/act_register/actreg.jsp?schno=014740


感謝有你
讓我們一同陪伴孩子
快樂學習健康成長


